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คู่มือปฏิบัติงาน: การแจ้งขุดดิน 
หน่วยงานที่ให้บริการ: กองช่าง เทศบาลเมืองบ้านทุ่ม  

อำเภอเมืองขอนแก่น จังหวัดขอนแก่น 
 

1. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
         การขุดดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วน ดังนี้ 
         1.1การดำเนินการขุดดินนั้นจะต้องเป็นการดำเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถม
ดินใช้บังคับ ได้แก่ 
              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมืองพัทยา 
              4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น ซึ่งรัฐมนตรีประกาศ
กำหนดในราชกิจจานุเบกษา 
              5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
              7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับ
กรณีองค์การบริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
         1.2การดำเนินการขุดดินเข้าลักษณะตามมาตรา 17แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือ
ประสงค์จะทำการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน 3เมตร หรือมีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกินหนึ่งหมื่น
ตารางเมตร หรือมีความลึกหรือพ้ืนที่ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนดโดยการประกาศของเจ้า
พนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นการกระทำท่ีขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน           
พ.ศ. 2543    
     2. การพิจารณารับแจ้งการขุดดิน 
 เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด เพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้ง
ภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้
ถูกต้องภายใน 7วัน นับแต่วันที่มีการแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วันนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับ
แจ้งให้แก้ไข ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจออกคำสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้
ถูกต้องภายในเวลาที่กำหนด ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3วันนับแต่วันที่ได้รับ
แจ้งที่ถูกต้อง 

2. วิธีการขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการขุดดิน ตามท่ี
กำหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการ
ตรวจสอบข้อมูล 
 
 

1 วัน -กองช่าง 
เทศบาลเมือง
บ้านทุ่ม 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

2) 
การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบ
และพิจารณา (กรณีถูกต้อง) 
 

5 วัน -กองช่าง 
เทศบาลเมือง
บ้านทุ่ม 

3) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้ง และ
แจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบรับแจ้ง 
 

1 วัน -กองช่าง 
เทศบาลเมือง
บ้านทุ่ม 

ระยะเวลาดำเนินการรวม   7 วัน 
 รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
แผนผังบริเวณท่ีประสงค์จะ
ดำเนินการขุดดิน 

1 0 ชุด - 

2) 
แผนผังแสดงเขตท่ีดินและ
ที่ดินบริเวณข้างเคียง 

1 0 ชุด - 

3) 
แบบแปลน รายการ
ประกอบแบบแปลน 

1 0 ชุด - 

4) 

โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ 
ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุก
หน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลง
นามรับรองสำเนาทุกหน้า 

0 1 ชุด (กรณีผู้ขออนุญาต
ไม่ใช่เจ้าของที่ดิน
ต้องมีหนังสือ
ยินยอมของ
เจ้าของที่ดินให้
ก่อสร้างอาคารใน
ที่ดิน) 

5) 
หนังสือมอบอำนาจกรณีให้
บุคคลอื่นยื่นแจ้งการขุดดิน 

1 0 ชุด - 

6) 
หนังสือยินยอมของเจ้าของ
ที่ดินกรณีที่ดินบุคคลอ่ืน 

1 0 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

7) 

รายการคำนวณ (วิศวกร
ผู้ออกแบบและคำนวณ การ
ขุดดินที่มีความลึกจากระดับ
พ้ืนดินเกิน ๓ เมตร หรือ
พ้ืนที่ปากบ่อดินเกิน 
10,000 ตารางเมตร ต้อง
เป็นผู้ได้รับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม สาขาวิศวกรรม
โยธาไม่ต่ำกว่าระดับสามัญ
วิศวกร กรณีการขุดดินที่มี
ความลึกเกินสูง 20 เมตร 
วิศวกรผู้ออกแบบและ
คำนวณต้องเป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม สาขา
วิศวกรรมโยธาระดับวุฒิ
วิศวกร) 

1 0 ชุด - 

8) 
รายละเอียดการติดตั้ง
อุปกรณ์สำหรับวัดการ
เคลื่อนตัวของดิน 

1 0 ชุด (กรณีการขุดดินลึก
เกิน 20 เมตร) 

9) 

ชื่อผู้ควบคุมงาน (กรณีการ
ขุดดินลึกเกิน 3 เมตร หรือ
มีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกิน 
10,000 ตารางเมตร หรือ
มีความลึกหรือมีพ้ืนที่ตามที่
เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศ
กำหนดผู้ควบคุมงานต้อง
เป็นผู้ได้รับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม สาขาวิศวกรรม
โยธา) 

1 0 ชุด - 

 
 ค่าธรรมเนียม 
 ค่าธรรมเนียมต่อฉบับ ฉบับละ 500 บาท 
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ช่องทางการร้องเรียน 
1) เทศบาลเมืองบ้านทุ่ม โทร.043-255197 , 043-255500  
2) เว็บไซต์ เทศบาลเมืองบ้านทุ่ม (ทม.บ้านทุ่ม) อ.เมืองขอนแก่น จ.ขอนแก่น 
3) เฟสบุ๊ค : เทศบาลเมืองบ้านทุ่ม - ผลการค้นหา | Facebook 

 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543    
➢ Download : «èÍÁ NUV4 

 

 
 

 

 
 

 

https://www.banthum.go.th/index.php
https://www.facebook.com/search/top?q=%E0%B9%80%E0%B8%97%E0%B8%A8%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%A5%E0%B9%80%E0%B8%A1%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%9A%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%97%E0%B8%B8%E0%B9%88%E0%B8%A1
https://www.tuda.or.th/wp-content/uploads/2018/04/%E0%B8%9E%E0%B8%A3%E0%B8%9A.%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%82%E0%B8%B8%E0%B8%94%E0%B8%94%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%96%E0%B8%A1%E0%B8%94%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.2543.pdf

